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一、教育局管理后台

1. 登录

打开浏览器，输入地址“http://edu.x-teach.com”，回车打开教育局管理后台首页。

按照 TEACH官方给出用户名和密码登录后台， 进入后台首页。

http://edu.x-teach.com


2. 学校管理

2.1 添加关联学校

点击菜单栏左侧【所有学校】，进入学校管理页面。

点击右上角【添加关联学校】按钮，出现选择学校的弹窗，如下。

在弹窗内选择正确的省市区，点击搜索，勾选需要关联的学校，支持多选，点击【确定】



等待页面数据加载完毕，添加新学校成功。

若搜索结果中没有需要关联的学校，可以点击弹窗中【创建新学校】，进入创建学校页面：

填写学校相关的必要信息后提交页面，则改学校即可出现在我们的学校库中。此时再重复上面的搜索

操作，即可勾选到需要关联的学校了。

2.2设置学校管理员

学校教师打开新浏览窗口，输入地址：http://www.x-teach.com/，回车，打开 TEACH 网站首页。

注册一个管理员账号（如果学校老师已有所在学校的 TEACH 网站的教师账号可略过此步）



点击右上角【注册】，进入注册页面。

注册成功！点击【绑定手机号】（建议绑定手机号，方便日后找回密码）或者直接点击右上角头像下

的【账户设置】按钮，进入账户设置页面绑定手机号和学校。



第一：绑定学校。在【您的学校】一栏，输入学校名称，选中正确的搜索结果，即可绑定您的账户与

您所在的学校，您也可以选择填写好您的手机号等等信息。



点击【提交修改】，保存您输入的信息，即可绑定成功！

第二：申请认证教师。点击顶部【空间】菜单栏，进入用户空间。



选择最右边【账户设置】，点击其中的【认证成为教师】



进入【教师认证页面】，填写您的认证信息，并提交等待 TEACH 审核通过。

至此，学校教师已经获得一个合格的管理员备选账户，老师需要操作的部分已经完毕。

第三：选择管理员。教育局负责人进入【学校管理】，点击学校管理页面上的【选择管理员】



点击【确认】，稍候，管理员设置成功！可以点击【更改管理员】进行管理人员的修改。

2.3 学校配额管理

点击【配额管理】，进入配额管理页面。

查看页面上的数据，左边是教育局剩余可分配额度，可以选择给该小学添加配额，点击【添加】按钮。



在弹窗中选择【增加】或者【减少】，并填写相应数额，选择确定。

可以看到增加后各项数据的变化，下方的表格可以查看添加或减少的操作记录。

2.4 移除关联学校

点击学校管理，首先进入【配额管理】页面，将学校配额减少至 0配额。



回到学校管理页，点击北辰小学栏后的【移除】按钮，在弹窗中点击【确认】



移除成功。

3. 记录管理

点击【记录管理】，打开打印记录页面。选择日期、打印状态、以及学校可以筛选搜索的打印记录。



二、学校管理员及老师管理班级和打印

1. 创建班级，以学校管理员账号登录 TEACH 网站，点击【空间】或个人头像，进入个人空间。点击

按钮【创建班级】，进入班级创建页面。

填写完整表单信息，提交表单，回到【我的班级】页面。

2. 更换班级老师。点击【修改老师】，搜索指定老师并选中其为该班级的老师。该老师的权限将包

括【打印管理】、【设置学生】、【课程管理】、【编辑班级信息】，不包括的有【开启打印】或【关

闭打印】以及【修改老师】等功能。（接下来的步骤可以由该老师完成。）



3. 添加学生，创建成功的新班级，右上角将自动生成 6 位编号。该编号可以提供给需要加入到班级

的学生，学生在个人空间中点击【加入班级】并输入班级编号即可加入班级。老师也可以点击【设置

学生】，进入添加学生页面进行搜索添加。

点击【搜索添加】或者【批量导入】，可以搜索学生的用户名并选择添加，也可以下载 excel模板，

填写好数据批量添加学生。



4. 打印开关，点击班级下【开启打印】或者【停止打印】按钮，可以切换班级的打印状态。如果停

止班级的打印，班级下的学生将无法继续提交打印申请。

5. 打印管理， 点击【打印管理】，可以处理班级打印请求，点击查看记录可以查看所有的打印记录。

点击打印请求条目右侧【通过】或者【拒绝】处理请求，通过请求将消耗相应的打印配额并将请求发

送到 TEACH 后台，拒绝则不消耗配额且该申请不被发送。



6. 课程设置，点击【课程管理】进入设置课程页面，点击【添加课程】，在弹窗中选择不同课程分

类，并勾选好需要导入的课程，并点击确定即可。



三、学生提交作业并打印

1. 注册 TEACH 账号，打开 http://www.x-teach.com 点击右上角【注册】，填写必要信息，用户名只

能包含数字、字母以及下划线，填写完毕后点击【提交】

2. 加入班级，点击【加入班级】按钮，输入班级编号，点击确定。如果不知编号，可以联系所在班

级的老师。



3. 点击【我的课程】，查看我所在班级的所有课程，并提交自己完成的模型作业。

4. 打印作业，点击查看作业打开模型页面。如果所在班级已经开启打印，并且学校有打印配额，即

可提交打印申请。
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了解更多请关注官方公众账号 手机登录网站请扫码

地址：浙江省杭州市滨江区建业路 511 号华业大厦 14 楼

电话：0571-88021266 传真：0571-88283927

邮编：310052 电邮：service@x-teach.com
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